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                                                                                              Цель и задачи школьной библиотеки.
 Цель:
способствовать формированию мотивации пользователей к саморазвитию, самообразованию через предоставление необходимых информационных ресурсов, через обеспечение открытого полноценного доступа к информации.
   Задачи:
активизировать читательскую активность у школьников, находить новые формы приобщения детей к чтению, возможно через электронные издания и Интернет-проекты;
пополнить фонд новой художественной и детской литературой с помощью акции «Подари книгу школе»;
продолжить работу над повышением качества и доступности информации, качеством обслуживания пользователей;
формировать комфортную библиотечную среду;
обучать читателей пользоваться книгой и другими носителями информации, поиску, отбору и умению оценивать информацию;
формировать эстетическую и экологическую культуру и интерес к здоровому образу жизни;
организовать досуг в условиях библиотеки с учетом интересов, потребностей, обучающихся для развития содержательного общения и воспитания культуры.
 
Услуги, оказываемые библиотекой:
 
1. Обслуживание пользователей на абонементе.
2. Обслуживание пользователей в читальном зале.
3. Оказание информационной и справочно-библиографической услуги:
    - выполнение справок по запросам пользователей;
    - тематический подбор литературы;
    - составление информационных списков поступившей литературы;
    - проведение Дней информации для педагогов;
       - проведение индивидуальных библиотечно-библиографических консультаций
библиографических    консультаций;
    - проведение библиотечных уроков;
    - проведение библиотечных обзоров литературы.
4. Проведение массовых мероприятий по плану работы школьной библиотеки.
5. Оформление тематических книжных выставок.
 ФОРМИРОВАНИЕ ФОНДА БИБЛИОТЕКИ
	№ п/п
	Содержание работы
	Срок исполнения
	Ответственные

	Работа с фондом учебной литературы

	1
	Подведение итогов движения фонда.
Перечень учебников и процентная диагностика обеспеченности учащихся школы учебниками на 2020/21 уч. год.
Мониторинг обеспеченности учебниками на 2020/21уч. год.
	Сентябрь
октябрь
	Библиотекарь

	2
	Составление отчётных документов, диагностика уровня обеспеченности учащихся учебниками.
	Сентябрь
	Библиотекарь

	3
	Приём и выдача учебников.
Учащимся, состоящих на учёте у социального педагога, обеспечить выдачу учебников в полном объёме.
	Май- июнь
Август- сентябрь
	Библиотекарь

	4
	Информирование учителей и учащихся о новых поступлениях учебников.
	По мере поступления
	Библиотекарь

	5
	Списание учебников с учётом ветхости и смены программ.
	Декабрь
	Библиотекарь

	6
	Проведение работы по сохранности учебного фонда (ремонт учебников учениками; посещение классов с беседами об аккуратном отношении к учебникам; проверка состояния и наличие съёмных обложек).
	Сентябрь-
май
	Библиотекарь

	7
	Работа с резервным фондом учебников:
размещение на хранение; выдача на кабинеты;
	В течение года
	Библиотекарь

	Работа с фондом художественной литературы

	1
	Своевременное проведение обработки и регистрации поступившей литературы.
	 В течение года
	Библиотекарь

	2
	Обеспечение свободного доступа в библиотеке:
к художественному фонду (для преподавателей, учащихся 1-4 классов, частично 5-9, 10-11;
к фонду периодики; краеведческой литературе.
	В течение года
	Библиотекарь

	3
	Выдача литературы читателям по разовому требованию и по «Тетради тематических заявок».
	 В течение года
	Библиотекарь

	4
	Систематическое наблюдение за своевременным возвратом выданных изданий.
	  В течение года
	Библиотекарь

	5
	Соблюдение правильной расстановки фонда на стеллажах.
	  В течение года
	Библиотекарь

	6
	Оформление новых разделителей:
      - полочные по алфавиту;
      - классика с портретами писателей.
	  В течение года
	Библиотекарь

	7
	Периодическое списание фонда с учётом ветхости и морального износа.
	  В течение года
	Библиотекарь

	8
	Инвентаризация библиотечного фонда.
	  В течение года
	Библиотекарь

	 

	
	
	
	
	
	
	


СПРАВОЧНО – БИБЛИОГРАФИЧЕСКАЯ РАБОТА
	№ п/п
	Содержание работы
	Срок исполнения
	Ответственные

	1
	Пополнение и редактирование действующих картотек
	 постоянно
	Библиотекарь

	2
	Индивидуальные беседы.
	 постоянно
	Библиотекарь

	3
	Ведение картотеки периодических изданий.
	 постоянно
	Библиотекарь

	4
	 Заменить разделители  в алфавитном и систематическом каталогах.
	 постоянно
	Библиотекарь

	5
	Обновление страницы библиотеки на сайте школы
	постоянно
	Библиотекарь

	
	
	
	


РАБОТА С ПОЛЬЗОВАТЕЛЯМИ
	№ п/п
	Содержание работы
	Срок исполнения
	Ответственные

	
	Ежемесячные выставки к юбилейным датам русских писателей:
	
	

	
	200-летие со дня рождения Ивана Тургенева

110-летие со дня рождения Николая Носова

 
	Ноярь
	Библиотекарь

Библиотекарь

 

	
	105-летие со дня рождения Виктора Драгунского
	Декабрь
	Библиотекарь

	
	115-летие со дня рождения Аркадия Гайдара
	Январь
	Библиотекарь

	
	250-летие со дня рождения Ивана Крылова

125-летие со дня рождения Виталия Бианки
	Февраль
	Библиотекарь

Библиотекарь

	
	210-летие со дня рождения Николая Гоголя
	Апрель
	Библиотекарь

	
	95-летие со дня рождения Виктора Астафьева
	Май
	Библиотекарь

	1
	Индивидуальная работа.
	
	

	
	Обслуживание читателей на абонементе: учеников, педагогов, технический персонал, родителей.
	В течение года
	Библиотекарь

	
	Рекомендательные беседы при выдаче книг.
	 В течение года
	Библиотекарь

	
	Беседы о прочитанном.
	 В течение года
	Библиотекарь

	
	Рекомендательные и рекламные беседы о новых книгах, энциклопедиях, журналах, газетах, поступивших в библиотеку.
	В течение года
	Библиотекарь

	2
	Ежемесячный рейд по состоянию учебников
Переоформление читательских формуляров.
Расстановка литературы в книгохранилище.
Подготовка и оформление выставок к знаменательным датам.
	В течение года
	Библиотекарь

	3
	Работа с педагогическим коллективом.
	
	

	
	Информирование на планёрках о новой учебной и методической литературе, актуальных статьях из периодики.
	В течение года
	Библиотекарь

	
	Помощь библиотеки в подготовке предметных недель и др. мероприятий
	 В течение года
	

	
	Оказание помощи педагогическому коллективу в поиске информации на электронных носителях.
	В течение года
	Библиотекарь

	4
	Работа с учащимися

	
	Обслуживание учащихся школы согласно расписанию работы библиотеки.
	В течение года
	Библиотекарь

	
	Просмотр читательских формуляров с целью выявления задолжников (результаты сообщать классным руководителям).
	Сентябрь- май
	Библиотекарь

	
	Привлечение новых читателей:
-экскурсия – беседа для первоклассников «Знакомство со школьной библиотекой». -запись читателей в библиотеку
	Сентябрь
октябрь
	Библиотекарь

	
	Ознакомление учащихся с библиотечно-библиографическими знаниями. Проведение библиотечных уроков.
	В течение года
	Библиотекарь

	 5
	Пополнение и обновление постоянных выставок
	В течение года
	Библиотекарь

	
	Литературный конкурс по сказкам и детским произведениям.
	Февраль
	Библиотекарь

	6
	Выставка книг ко Дню матери «Сердце матери»
	Ноябрь
	Библиотекарь

	
	«Какой я ученик, расскажет мой учебник»- беседа о сохранности учебников 5-6 классы
	Ноябрь
	Библиотекарь

	
	Подготовка к Новому году (оказание помощи классным руководителям в подборе литературы по организации новогодних праздников)
	Декабрь
	Библиотекарь

	
	Выставка книг «Годы, опаленные войной»
	Май
	Библиотекарь

	
	Сбор школьных учебников
	Май
	Библиотекарь

	Массовая работа

Выставочная деятельность

Цель: раскрытие фонда, пропаганда чтения. Через книгу помочь учащимся и учителям в образовательном процессе.

	1
	« Учите правила дорожного движения»
	Постоянно
	Библиотекарь.

	2
	«Я помню! Я горжусь » - выставка о  Великой Отечественной войне
	Постоянно
	Библиотекарь.

	3.
	«Новинки на книжной полке »
	По мере поступления
	Библиотекарь.

	4
	«В гостях у осени »
	Октябрь
	Библиотекарь.

	5.
	«России верные сыны»- День воинской славы России. День народного единства.
	Ноябрь
	Библиотекарь.

	6.
	«Есть на Руси святое слово «Мама»- выставка ко дню матери
	Ноябрь
	Библиотекарь.

	7.
	215 лет со дня рождения Вильгельма Гауфа, немецкого писателя и сказочника(1802-1827)
	Ноябрь
	Библиотекарь.

	8.
	«Символы нашего государства»- ко Дню конституции
	Декабрь
	Библиотекарь.

	9.
	«Держава армией крепка»
	Февраль
	Библиотекарь.

	10.
	«Милая добрая нежная…»- к Международному женскому дню.
	Март
	Библиотекарь.

	11.
	150 лет со дня рождения Максима Горького, писателя, общественного деятеля(1868-1936)
	Март
	Библиотекарь.

	12.
	«Путешествие сквозь пространство и время» - ко дню космонавтики.
	Апрель
	Библиотекарь.

	13.
	« Поклонимся великим тем годам»- ко Дню Победы.
	Май
	Библиотекарь.

	Профессиональное развитие библиотекаря

	1.
	Регулярно знакомиться с информацией из профессиональных изданий.
	Постоянно
	Библиотекарь.

	2.
	Использование опыта лучших школьных библиотекарей.
	Постоянно
	Библиотекарь.

	3.
	Посещать семинары, открытые мероприятия.
	Постоянно
	Библиотекарь.

	4.
	Участие в заседаниях МО школы и посещать МО библиотекарей города.
	Постоянно
	Библиотекарь.

	5.
	Совершенствование традиционных и освоение новых библиотечных технологий
	Постоянно
	Библиотекарь.

	Тематика библиотечных уроков
	
	
	Воробьева С.В.

	1.
	 «Волшебная страна читалия!»- первое посещение библиотеки. Экскурсия по библиотеке. Понятия:«читатель»,«библиотека», « библиотекарь». 1класс.
	Октябрь
	Библиотекарь.

	2.
	 «Её величество книга » (Правила обращения с книгами) 2-9 классы

-Беседы о правилах пользования книгой,

- о сохранности книжного фонда;

- как выбрать книгу?;

- о культуре чтения.
	Октябрь
	Библиотекарь.

	3.
	 «Есть на Руси святое слово «Мама»-  1-4 классы (ко дню матери)
	Ноябрь
	Библиотекарь.

	4.
	 «Во славу Отечества»- День воинской славы России. День народного единства. -5-9
	Ноябрь
	Библиотекарь.

	5.
	«Право на счастливое детство»- о правах ребенка 7-9 классы
	Декабрь
	Библиотекарь.

	6.
	«Как встречаем новый год» - (встреча нового года у  народов мира) - 1-3 классы
	Декабрь
	Библиотекарь.

	8.
	«Мои первые сказки»-1-2 классы
	Январь
	Библиотекарь.

	9.
	« К защите Родины готов!»

(23 февраля День Защитника Отечества) -5-9 классы
	Февраль
	Библиотекарь.

	10.
	«Чтобы радость людям дарить, надо добрым и вежливым быть»- час этикета.-4-7 классы
	Февраль
	Библиотекарь.

	11.
	«В марте есть такой денёк» - к международному женскому дню -4-6 классы
	Март
	Библиотекарь.

	13.
	« Люди тянутся к звёздам» (ко дню космонавтики) -5-9 классы
	Апрель
	Библиотекарь.

	14.
	«Этот праздник со слезами на глазах»- 3-9 классы
	Май
	Библиотекарь.


                                                                                                                     Прочие работы
 
	№ п/п
	Содержание работ
	Сроки
выполнения

	1
	Составление анализа-отчёта о работе библиотеки за 2017-2018 учебный год
	Май

	2
	Составление плана работы библиотеки на 2018-2019 учебный год
	Июнь

	3
	Ведение дневника работы библиотеки
	Постоянно

	4
	Ведение журнала учёта справок
	По мере запросов

	 
4
	Вывоз макулатуры (списанные учебники)
	По мере необходимости


